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คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลศาลาดาน อ.เกาะลันตา จ.กระบี่ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลตำบลศาลาดาน อ.เกาะลันตา จ.กระบี่ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง/รับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัตภิาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  

1) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 

 - จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือประกาศ พรอมท้ังจัดสงขอมูลใหกับผูเสียภาษี ภายในเดือน

พฤศจิกายน 2566 ขยายระยะเวลาถึงเดือนมกราคม 2567 

- ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและสิ่งปลูกสราง อัตราภาษีท่ีจัดเก็บและรายละเอียดอ่ืนท่ีจำเปนในการ

จัดเก็บ กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ  2567 ขยายระยะเวลาถึง กอนวันท่ี 1 เมษายน 2567 

- การสงแบบแจงประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายใน กุมภาพันธ  2567 ขยายระยะถึงภายใน เมษายน 2567 

- การผอนชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง แบงเปน 3 งวด  

 งวดท่ี 1 ภายในเมษายน 2567  ขยายระยะเวลาถึง   ภายในมิถุนายน  2567 

 งวดท่ี 2 ภายในพฤษภาคม 2567 ขยายระยะเวลาถึง ภายในกรกฎาคม 2567 

 งวดท่ี 3 ภายในมิถุนายน  2567 ขยายระยะเวลาถึง  ภายในสิงหาคม  2567 

ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทำการเทศบาลตำบลศาลาดาน อำเภอเกาะลันตา  จังหวัดกระบี่ โทรศัพท 075-667-230 , 

โทรสาร 075-667-231/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยดุราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   
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(ไมมีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 

 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระภาษีโรง

ท่ีดินและสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินท่ีเปนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง

อยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบรหิารสวนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 

วิธีการชำระภาษี 

 2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือแกไขขอมูลแบบแสดงรายการทรัพยสนิและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) 

 3. เจาของทรัพยสินสามารถแกไขขอมูลแบบแสดงรายการทรัพยสินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) ภายในเดือนมีนาคม 

 4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและสิ่งปลูกสราง แจงการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6),    

         (ภ.ด.ส.7) 

 5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

 6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชำระภาษี   

         เกินเวลาท่ีกำหนดจะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

 7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วันนับ  

         แตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ี  

         เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ด.ส.7) 

 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้น 

         ผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลา 

         ใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผู 

         รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ  

         หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

   10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร  

         หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

   11.จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 15 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
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12. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาของทรัพยสินยื่นแกไข

ขอ มูลแบบแสดงรายการ

ทรัพยสินท่ีดินและสิ่งปลูก

ส ร า ง  (ภ .ด .ส .3 ) เ พ่ื อ ให

พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ

เอกสาร 

 

1 เดือน เท ศ บ าล ต ำบ ล 

ศาลาดาน อำเภอ

เ ก า ะ ลั น ต า 

จังหวัดกระบี่ 

(1. ระยะเวลา :  

1 เดือนนับแต

ผูรับบริการมายื่น

คำขอ 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาลตำบล

ศาลาดาน 

2) 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพยสิน

ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ตาม

แบบแสดงรายการทรัพยสิน 

(ภ .ด .ส .1 ) แ ล ะ แ จ ง ก า ร

ป ระ เมิ น ภ าษี ให เจ าขอ ง

ทรัพยสินดำเนินการชำระ

ภาษี 

 

2 เดือน เทศบาลตำบล 

นาหนาด อำเภอ

ธาตุพนม จังหวัด

นครพนม 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วันนับ

จากวันท่ียื่นแบบ

แสดงรายการ

ทรัพยสิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบัญญัติวิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครองฯ) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาลตำบล

ศาลาดาน 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  3 เดือน 

 

13. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือบัตรอ่ืน

ท่ีออกใหโดยหนวยงาน

ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม

สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิท่ี์ดินและสิ่ง

ปลูกสรางพรอมสำเนา

เชน โฉนดท่ีดิน 

หนังสือสัญญาซ้ือขาย 

ฯลฯ 

 

- 1 1 ชุด - 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) 

หนังสือมอบอำนาจ 

(กรณีมอบอำนาจให

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

15. คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 
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16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตำบลศาลาดาน อำเภอเกาะลันตา  จังหวัดกระบี่ 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 571 หมูท่ี 2 ตำบลศาลาดาน อำเภอเกาะลันตา  จังหวัดกระบี ่81165 /โทร 075-667-230,

โทรสาร 075-667-231 / เว็บไซต www.saladan.go.th) 

 

17. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 23/11/2566 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทำโดย นางสาวยุพิน ชนะเมือง 

อนุมัติโดย นายยศดนัย หมาดเส็น 

เผยแพรโดย นายชยัลัภยภัทร ชางน้ำ 

 

 

 

 


